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Istruzioni per la Registrazione e 
l‘Abilitazione al Portale eProcurement del 

Gruppo Tinexta



Effettuare una nuova registrazione 
cliccando sul presente link 

Nuova Registrazione al Portale eProcurement del Gruppo Tinexta
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francescamaria.capac
Timbro



Accettazione Informativa Privacy e Condizioni di Registrazione
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Per poter procedere con la registrazione
occorre prendere visione e accettare
l’Informativa Privacy e le Condizioni di
Registrazione tramite apposizione del
flag su «Accetto».

Dunque cliccare su «Avanti».



Compilazione Dati di Registrazione
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Completare la sezione Dati di
registrazione con le informazioni
richieste e cliccare sul tasto “Salva”
nella parte in alto della schermata.

NB: i campi contrassegnati con *
sono campi obbligatori



Accettazione Informativa Privacy e Condizioni di Registrazione
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Completare la sezione con le 
informazioni aggiuntive richieste e 
cliccare sul tasto “Salva e Continua” 
nella parte in alto della schermata.



Selezione delle Categorie Merceologiche
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Completare la sezione ‘Mia Selezione di 
Categoria’’ selezionando almeno una 
categoria merceologica per la quale ci si 
vuole classificare

La selezione delle categorie sarà possibile solo sugli ultimi livelli («foglie») dell’Albero Merceologico. 
Dopo aver selezionato la/e categoria/e d’interesse – cliccando su «Conferma Selezione Corrente» - sarà 
possibile compilare i relativi questionari visualizzati in unica schermata

Selezionare le categorie d’interesse spuntando 
i campi in loro corrispondenza

Cliccare su «Espandi» per aprire 
l’Albero a maggior dettaglio



Questionario Generale e Specifico
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Procedere dunque con la 
compilazione esaustiva dei 
questionari proposti a video. 



Abilitazione del Fornitore

8

Il processo di registrazione si intende completato nel momento in cui sono stati compilati almeno 
tutti i campi obbligatori contenuti nei questionari relativi alle categorie merceologiche 
precedentemente selezionate.

Una schermata di riepilogo confermerà l’avvenuta conclusione con successo della registrazione. Una 
e-mail di sistema di conferma sarà inviata all’indirizzo mail inserito in fase di registrazione. 

L’e-mail riporterà la password temporanea di accesso alla piattaforma che dovrà essere modificata in 
fase di primo accesso.



Comunicare con TINEXTA
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Il giorno successivo al completamento di tutti i dati obbligatori per ognuna delle categorie selezionate 
in precedenza, la candidatura verrà automaticamente trasmessa a Tinexta.

Dal momento in cui Tinexta avrà preso in carico la candidatura, sarà possibile comunicare utilizzando la 
messaggistica di sistema, specifica della/e categoria/e di interesse. 

Per fare ciò, è necessario spostarsi nella sezione ‘’Valutazioni di Categoria’’ e selezionare la valutazione 
di interesse.
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Comunicare con TINEXTA

Verificare che effettivamente la valutazione sia quella corretta (cioè che sia riferibile alla/e categoria/e 
merceologica di interesse). 

Per fare ciò, cliccare su ‘’Dettagli > Classificazioni Associate‘’. Verificare quindi che la categoria per la 
quale si vuole contattare Tinexta sia presente nell’elenco. 
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Comunicare con TINEXTA

Per inviare un messaggio a Tinexta, cliccare su ’’Crea Messaggio’’

Se non già attiva, procedere con la creazione della Casella Messaggi. 
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Comunicare con TINEXTA

Compilare quindi i campi ‘’Oggetto‘’, ‘’Messaggio‘’ e cliccare su ‘’Invia messaggio‘’.

Con la messaggistica è possibile allegare dei documenti, infatti cliccando il tasto «Allegati» è possibile 
selezionare uno o più file da allegare in quest’area.
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Comunicare con TINEXTA

Eventuali messaggi inviati da Tinexta per la valutazione, saranno invece disponibili nella sezione 
‘’Messaggi Ricevuti’’ della specifica Valutazione.
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Aggiornamento dei Questionari online

Sarà possibile aggiornare in qualsiasi momento il questionario precedentemente inviato per ciascuna 
categoria merceologica cliccando su «Mie Categorie», dunque selezionando l’opportuna categoria di 
interesse.
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Aggiornamento dei Questionari online

Cliccare in alto a destra sul pulsante con la matita per procedere con la modifica/compilazione del 
questionario e, successivamente, cliccare «Salva» per salvare le modiche apportate.


